Wroctaw, 6 lutego 2018 r.

ZASADY FINANSOWANIA DZIALALNOSCI
STUDENCKIEJ
I. ZASADY OGOLNE

§1

1. Zasady finansowania dziatalnosci studenckiej, zwane dalej Zasadami, sg dokumentem
definiujgcym szczegdty rozdziatu, rozliczania oraz sprawozdawczosci z wydatkowania
srodkéw przeznaczonych na cele studenckie i doktoranckie, wydzielonych na podstawie
Porozumienia w sprawie Finansowania Dziatalnosci Studenckiej w Politechnice Wroctawskiej,
zwanego dalej Porozumieniem.

2. Za Podmioty studenckie uwaza sie:

a. Kota Naukowe,

b. Organizacje studenckie,

c. Agendy kultury,

d. Organy Samorzadu Studenckiego,

e. Organy Samorzadu Doktorantéw.

3. Szczegoty dotyczgce sktadania wnioskéw oraz funkcjonowania komisji, m.in. terminarz,
miejsce obrad, miejsce sktadania wnioskéw, adres mailowy, definiujg poszczegolne komisje
podczas pierwszego posiedzenia.

Il. ZASADY PRAC KOMISJI
§2

1. Warunkiem koniecznym do uzyskania dofinansowania jest potwierdzone uczestnictwo
osoby skitadajgcej wniosek, zwanej dalej Wnioskodawcg, w szkoleniu dotyczacym
prawidlowego wydatkowania $rodkdéw publicznych organizowanego przez Dziat Studencki
lub/i Samorzad Studencki.

2. Whnioski nalezy sktada¢ w formie elektronicznej i papierowej. Wersja papierowa wniosku
musi zosta¢ wpisana do zeszytu wnioskow wiasciwej Komisji pod kolejnym numerem.
Szczegdétowe informacje na temat miejsca i formy skltadania wnioskéw sg ogtaszane
publicznie przez wlasciwg Komisje.

3. Komisja podejmuje decyzje o finansowaniu catkowitym, czeSciowym bgdZz odmawia
finansowania wniosku.

4. Komisja moze przyzna¢ dofinansowanie czesciowe na poszczegolne pozycje kosztorysu
badz ustali¢ wysokos¢ dofinansowania czesciowego catego wniosku. W przypadku ustalenia
przez komisje wysokos$ci dofinansowania czesciowego wniosku wnioskodawca zobowigzany
jest do dostarczenia do wiasciwej komisji w ciggu 5 dni roboczych zaktualizowanego
kosztorysu.

5. Komisja moze odmowi¢ przyznania finansowania w przypadku uzasadnionego podejrzenia,
ze zamowienia konieczne do ukonhczenia projektu nie mogg zostac zrealizowane w terminie.
6. Whnioski, ktore nie zostang rozpatrzone na danym posiedzeniu komisji, majg pierwszenstwo
rozpatrzenia na kolejnym posiedzeniu.

7. Rozpoczecie procedury majgcej na celu wydatkowanie przyznanego dofinansowania
nastepuje po uptynieciu okresu przeznaczonego na sktadanie i rozpatrywanie ewentualnych
skarg.



8. Przyznane s$rodki sg zabezpieczane na realizacje danego projektu zgodnie z planowanym
harmonogramem.

9. Srodki finansowe pozyskane przez podmioty studenckie od podmiotéw zewnetrznych nie
podlegajg zasadom konkursowym. Wydatkowanie tych srodkéw musi uzyskac akceptacje
w zakresie zgodnosci z zasadami wydatkowania srodkéw publicznych przez Kierownika
Dziatu Studenckiego w przypadku Komisji Centralnej bgdZz przez osobe wskazang przez
Dziekana w przypadku Komisji Wydziatowych.

10.Niedopetnienie warunkoéw ustalonych w par. 2 ust 1 i 2 skutkowaé bedzie odrzuceniem
wniosku przez wlasciwg komisje.

IIl. KOMISJA CENTRALNA
§3

1. Uczelniane organizacje studenckie oraz grupy studentéw i doktorantéw mogg skfadaé
whnioski konkursowe (formularz K bedacy zatgcznikiem do niniejszych zasad) do Komisiji
Centralnej. Obowigzkowym zatgcznikiem do wniosku jest kosztorys projektu. Kota Naukowe,
mogace sktada¢ wnioski do Komisji Centralnej na zasadach okreslonych w rozdziale VIII,
dodatkowo zobowigzane sg ztozy¢ zatgcznik KN.

2. Whnioski o przyznanie statusu kota strategicznego (formularz KS bedacy zatgcznikiem do
niniejszych zasad) mogg skfada¢ wytacznie Kota Naukowe

3. Uczelniane Organizacje Studenckie mogg sktada¢ wnioski budzetowe (formularz B bedacy
zatgcznikiem do niniejszych zasad). Termin sktadania wnioskow ustala Komisja Centralna na
drugim posiedzeniu Komisji w danym roku kalendarzowym. Whnioski te sg wytgczone z zasad
konkursowych. Finansowanie moze zostac przyznane na:

a. Zadania podstawowe agend kultury, organizacji studenckich, b. Srodki niezbedne do
pokrycia kosztéw statych m.in.: tgcza teleinformatyczne, optaty cztonkowskie, wynagrodzenia
instruktorskie itp.

IV. KOMISJE WYDZIALOWE
§4

1. Uczelniane organizacje studenckie mogg sktada¢ wnioski konkursowe (formularz K bedgcy
zatgcznikiem do niniejszych zasad) do Komisji Wydziatowej. Obowigzkowym zatgcznikiem do
wniosku jest kosztorys projektu i zatgcznik KN.

2. Kofa Naukowe mogg skfada¢ wnioski budzetowe (formularz B). Termin sktadania wnioskow
ustala Komisja Wydziatowa na pierwszym posiedzeniu Komisji w danym roku kalendarzowym.
Whnioski te sg rozpatrywane na drugim posiedzeniu Komisji i wylgczone z zasad
konkursowych. Finansowanie moze zostaC przyznane na srodki niezbedne do pokrycia
kosztow statych m.in.: fgcza teleinformatyczne, optaty czionkowskie, wynagrodzenia
instruktorskie itp.

3. Rozliczanie odbywa sie poprzez osobe upowazniong przez Rektora/Dziekana na Wydziale.
4. Po kazdym posiedzeniu Komisja Wydziatowa niezwilocznie dostarcza do Dziatu
Studenckiego protokét ze spotkania sporzadzony przez osobe w Komisji wskazang przez
Dziekana, o ktorej mowa w § 11 ust. 1 pkt 1 lit. b) Porozumienia, oraz elektroniczne wersje
ztozonych na posiedzenie wnioskow.



V. GRUPA A
§5

1. Kwota finansowania dla Rady Doktorantéw zostaje zatwierdzona i przyznana przez
JM Rektora Politechniki Wroctawskiej na podstawie prowizorium ziozonego przez
Przewodniczgcego Rady Doktorantéw.

2. Kwota finansowania dla organéw Samorzgdu Studenckiego zostaje zatwierdzona
i przyznana przez JM Rektora Politechniki Wroctawskiej na podstawie prowizorium ztozonego
przez Przewodniczgcego Samorzadu Studenckiego.

3. Narzut, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 lit. b Porozumienia, to state koszty administracyjne
zwigzane z obstugg administracji dziatalnosci studenckiej (ZW 3/2017).

4. Rezerwa, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 lit. a Porozumienia znajduje sie w dyspozycji
Przewodniczacego i Wiceprzewodniczgcego Komisji Centralnej. Decyzja w sprawie
przyznania srodkow musi by¢ jednomysina..

VI. GRUPA B
§6

1. Whnioski projektowe, z wytgczeniem wnioskow budzetowych, sg wytaniane w ramach
konkursu z wnioskow sktadanych do Komisji Centralnej i podlegajg zasadom okreslonym w §2
i §3.

2. Konkursy odbywajg sie z czestotliwoscig okreslong w §29 Porozumienia. Harmonogram
konkurséw zostaje ustalony najpdzniej podczas trzeciego posiedzenia Komisji Centralne;j.

VII. GRUPA C
§7

1. Kota Strategiczne sg finansowane na podstawie decyzji Komisji Centralnej, ktéra ogtasza
coroczny konkurs na wytonienie grupy kot strategicznych:

a. Do zgtoszenia wniosku konkursowego zobowigzuje sie wszystkie Kota Naukowe, ktorych
finansowanie z budzetu Komisji wtasciwej ds. Finansowania Dziatalnosci Studenckiej w roku
ubiegtym przekroczyto 30 000 zt.

b. Na wszystkie kota strategiczne jest przeznaczona stata kwota srodkéw, o ktérej mowa w §2,
ust. 3, lit. b Porozumienia,

c. Kota te wytgczone sg z wnioskowania z pozostatych podgrup w grupie C.

2. Komisje Wydziatowe pod nadzorem Dziekandéw/Prodziekanow wtasciwych ds. Studenckich
ogtaszajg konkursy na realizacje projektow studenckich, o ktérych mowa w §2, ust. 3, lit. a, c,
d, e Porozumienia.

3. Konkursy, o ktérych mowa w §2, ust. 3, lit. a, ¢, d, e rozstrzygane sg przez Komisje
Wydziatowe.

4. Budzet preinkubacyjny to $rodki w dyspozycji Komisji Centralnej przeznaczone na
dziatalnos¢ nowo powstatych Kot Naukowych oraz Kot Naukowych, ktore nie wnioskowaty
o dofinansowanie przez organy Uczelni w ciggu dwdch lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku.
5. Nowo powstate Koto Naukowe oraz Kota Naukowe, ktére nie wnioskowaty
o dofinansowanie przez organy Uczelni w ciggu dwdch lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku,
moga jednorazowo ztozy¢ wniosek do 1 000 zt o dofinansowanie w ramach podgrupy budzetu



preinkubacyjnego tylko i wytgcznie przez okres 12 miesiecy od ich zatozenia lub wznowienia
dziatalnosci. Koto moze by¢ finansowane w grupie opisanej w §1 ust. 4, lit.a) Porozumienia.
6. Budzet preinkubacyjny jest finansowany na podstawie decyzji Komisji Centralnej. Whnioski
0 przyznanie srodkow sktadane sg przez Kota Naukowe, o ktérych mowa w par. 6 pkt 1, do
odpowiedniej Komisji Wydziatowej. Komisja Wydziatowa opiniuje wnioski i przekazuje je do
rozpatrzenia Komisji Centralne;.

7. Na projekty z budzetu preinkubacyjnego jest przeznaczona stata kwota srodkéw, o ktorej
mowa w §2, ust. 2, lit. d) Porozumienia.

VIIIl. BUDZET CENTRALNY
§8

1. 15 czerwca danego roku tworzony jest Budzet Centralny, zgodnie z zapisami § 2
Ust. 6 Porozumienia.
2. Fundusze niewydane, o ktérych mowa w ust. 1, to $rodki nieprzyznane przez odpowiednig
komisje oraz srodki niewydane w ramach zakonczonych projektéw.
4. Komisja Centralna organizuje specjalne konkursy w ramach Budzetu Centralnego,
w ktérych mogg bra¢ udziat Uczelniane Organizacje Studenckie oraz grupy studentéw
i doktorantow.
5. Wydatkowanie pieniedzy z Budzetu Centralnego nastepuje wedle nastepujgcych zasad:
a. Z grupy B dofinansowywane sg projekty spoteczne i kulturalne,
b. Z grupy C dofinansowywane sg projekty naukowe.
6. Komisja Centralna funkcjonuje zgodnie z zasadami z §2.

IX ROZLICZENIA
§9

1. Politechnika Wroctawska, bedaca podmiotem dysponujgcym s$rodkami publicznymi,
zgodnie z Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zobowigzana jest do
wydatkowania $rodkdw finansowych w sposdb celowy i oszczedny.

2. W ramach zatwierdzonych wnioskéw zakupy na dostawy i ustugi (w tym zawierane w formie
uméw o dzieto i uméw zlecenia z osobami fizycznymi) podlegajg zasadom okreslonym
w Regulaminie udzielania zamowien publicznych w Politechnice Wroctawskiej (ZW
119/2016).

3. Przyznane srodki na dziatalnos¢ studenckg muszg by¢ rozliczane zgodnie z zasadami
obiegu dokumentow ksiegowych (ZW 82/2016 oraz ZW 142/2016).

4. Na prosbe wnioskodawcy Przewodniczacy wraz z Wiceprzewodniczacym Komisji mogag
podjg¢ decyzje w sprawie przesuniecia srodkéw miedzy pozycjami przyznanymi w ramach
wnioskéw. Decyzja musi by¢ jednomysina.

5. W przypadku niespetnienia zasad, o ktorych mowa w ust. 1i 2, moze nastgpi¢ zablokowanie
srodkéw przyznanych podmiotowi studenckiemu oraz moze zostaé zawieszone prawo
sktadania wnioskéw przez koordynatoréw projektu. O formie i zakresie blokady decyduje
wiasciwa komisja. Podmiot moze staracé sie o zniesienie blokady poprzez ztozenie stosownych
wyjasnien na pisSmie do wiasciwej komisji.

6. Jednostki Uczelni, w ktorych odbywac sie bedzie rozliczanie srodkéw, mogg ustali¢
dodatkowe zasady rozliczen obowigzujgce w jednostce. Zasady te bedg publikowane na
stronie jednostki.



X. SPRAWOZDAWCZOSC
§ 10

1. Sprawozdawczos¢ ma na celu weryfikacje wydanych srodkéw w odniesieniu do srodkéw
przyznanych oraz umozliwienie przywrdcenia srodkéw do ponownego rozdysponowania.

2. Kazdy podmiot studencki sktada do 15 stycznia kolejnego roku sprawozdanie z rocznej
dziatalnosci w formie formularza S1 do Biura Informacji Studenckiej (pokdj 142, budynek Al).
3. Podmioty studenckie sprawozdajg sie w formie formularza SzK z wnioskéw K oraz w formie
formularza SzB z wnioskéw B1. Kofa Strategiczne sktadajg sprawozdanie z realizacji swojego
budzetu w formie formularza SzB. Sprawozdania musza zosta¢ dostarczone do 30 dni po
terminie zakonczenia projektu uwzglednionego we wniosku, jednak nie pozniej niz

do 15 stycznia nastepnego roku.

4. Do 15 lipca kazdego roku Podmioty studenckie skfadajg sprawozdanie ze stanu realizacji
wszystkich projektow niezamknigtych na dzien 30 czerwca, w ramach ktorych zostaty juz
poniesione wydatki Wykaz wykorzystanych srodkéw jest sktadany w formie wnioskéw SzB
Z wnioskéw B1 i przez Kota Strategiczne oraz w formie wnioskéw SzK z wnioskéw K.

5. Organem moggcym weryfikowaé poprawnos¢ sprawozdania z wykonalno$cig budzetu
w grupach B oraz C jest wiasciwa Komisja, ktéra przyznata srodki.

6. Miejscem sktadania sprawozdan S1, SzB oraz SzK w formie papierowej dla podmiotéw,
ktore otrzymaty dofinansowanie decyzjg Komisji Centralnej, jest Biuro Informacji Studenckiej
(pokoj 142, budynek A-1). Miejsce skfadania sprawozdan SzB i SzK w formie papierowej dla
podmiotéw, ktére otrzymaty dofinansowanie decyzjg jednej z Komisji Wydziatowych, okresla
wilasciwa Komisja Wydziatowa. Sprawozdania w formie elektronicznej powinny byé
dostarczone zaréwno do wiasciwej Komisji Wydziatowej, jak i do Komisji Centralne;.

7. W przypadku niedostarczenia formularza sprawozdawczego w okreslonym terminie,
nastepuje zablokowanie finansowania kolejnych wnioskéw danego podmiotu na okres poét
roku. Podmiot moze stara¢ sie o anulowanie blokady poprzez ztozenie stosownych wyjasnien
na pismie do Komisji Centralne;j.

8. Za archiwizacje sprawozdan odpowiedzialny jest Dziat Studencki.

9. Dostep do zarchiwizowanych danych majg cztonkowie wtasciwych podmiotéw.

10. Dane pozyskane ze sprawozdan zostajg przekazane do Komisji Centralnej i umozliwiajg
podziat Srodkow na kolejny rok.

XI. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 11

1. Tre$¢ niniejszych zasad zostaje uchwalona przez Komisje Centralng, o ktérej mowa w §4,
ust. 1 Porozumienia.



